人文与社会科学学院
关于本科生学风督察的实施办法

学风建设是教学工作的一项根本任务，优良的学风对于培养人才有着重要的作用。以加强学风、班风的建设，进一步培育人文学院良好的学习氛围，增强同学们的自主意识，人文学院成立“学风督察组”，严格学生上课考勤。

一、关于请假、迟到和早退、缺勤的规定

（一）请假：学生请假应先向班主任说明情况，并取得班主任同意。请假时间在3天以内（包括3天）的须经辅导员同意；超过3天须经党总支副书记批准。请假学生返校后应及时销假，超过请假期限未销假的按缺勤计算。

学生请假应至少提前1天向辅导员提出书面请假，并统一填写《人文学院学生请假批准条》（各班学习委员统一到团总支学生会领取）；《人文学院学生请假批准条》经辅导员签名并盖章（“人文学院团总支”）后有效。任课教师对不能提供以上有效请假假条的学生应按照缺勤计算。

确有特殊情况不能及时提出书面请假的学生，应由本人或者委托班长、团支书、学习委员通过打电话、发短信的方式向辅导员说明情况。并于事后应补写有效假条。

（二）迟到和早退：上课晚到时间超过3分钟的按缺勤1次计算，晚到时间在3分钟以内的者算迟到1次，迟到3次按缺勤1次计算；早退时间超过3分钟的按缺勤1次计算，早退时间少于3分钟的按早退1次计算，早退3次按缺勤1次计算；迟到、早退次数累计3次的按缺勤1次计算。

学生党员和团总支学生会成员、班团委成员应以身作则，带领全班同学提前10分钟到教室早读或者上自习。学生党员和团总支学生会成员、班团委成员迟到、早退次数累计2次的按缺勤1次计算。

（三）缺勤：对缺勤2次者给予学院通报批评；缺勤3-4次者给予学院警告通报；缺勤5次及以上者按照《华北电力大学学生违纪处理规定（试行）》有关规定执行。
（四）学校和学院重要活动执行以上规定，并记入学生考勤结果。
二、关于学风督察组的工作职责以及要求、实施办法。

（一）学风督察组工作职责

1.检查学院大一到大四各年级学生上、下午第一节课的出勤情况，并登记备案；

2.督察学生上课情况，督促学生提前进入教室进行早读或自习；

3.协助辅导员和班级负责人做好学生上课考勤工作。

（二）学风督察组工作要求

1.检查学院的必修课或专业选修课；一周一轮；每一周汇总一次，包括迟到情况和缺勤情况，并进行公示，促进全院各班级形成良好学风。

2.学风督察组成员应认真负责履行职责，按时到岗，不得迟到缺勤，不得无正当理由请假，检查时要佩戴工作证。工作证应贴本人一寸彩色照片，并由督察人员妥善保管。 

3.督察组成员应本着实事求是、认真负责的工作准则，对各自所负责班级要公平的检查，不允许谋以私情，如果出现徇私舞弊的情况或者对工作不认真不负责的态度，将通报辅导员并予以批评教育直至处分。

4.督察组对于班级的出勤情况，及时向组长上报，将结果汇总好，不允许拖拉，提高效率，积极做好本职工作。

5.辅导员、督察组长将不定期检查督察人员的检查是否按时到位，是否佩戴工作证。

（三）具体实施办法

1.检查时间：上午7：45-8：03；下午1：45-2：03

2.检查方法：

（1）检察人员在上课前10分钟到达检查班级，与学习委员一起统计各班提前10分钟到课率。对于各班的迟到和缺勤情况，要具体到个人，在上课铃响前，各班学习委员将未到学生名单提供给检查人员，上课铃响后，检查人员到教室门外等候，3分钟内记为迟到，超过3分钟的记为缺勤。检查人员须将迟到和缺勤人员姓名进行登记。

（2）检查人员于检查当天将检查情况表交给小组组长。

（3）检查小组组长每周五下午将本周本组检查情况汇总并上报给负责人。

（4）工作小组组长负责将每周检查情况于次周周一公示。

（5）对于不配合检查工作的学习委员，检查人员要在第一时间汇报给组长，组长将在当天向辅导员反映，并将按照本条第（四）项中的“学习委员协助学风督察小组检查的办法”严肃处理。 

（6）对不配合检查的学生督察员应立即向督察组长汇报，情节严重的，可直接向年级辅导员汇报。
（四）学习委员协助学风督察小组检查的办法
1.学习委员应至少在上课前10分钟到达班级上课教室。当佩戴工作证的学风督察工作人员到教室检查出勤情况时，学习委员要主动配合检查人员开展检查工作，并将本班的应到人数，实到人数如实汇报，协助检查人员清查迟到及缺勤人数。

2.一旦发现学习委员有推托、谎报等情况将按如下规定处理：第1次通报辅导员，第2次给予学院通报批评。

3.学习委员因客观原因不能履行协助检查职责时，由班长或团支书代为履行。班长或团支书代为履行协助检查职责时，应主动配合学风督察工作人员开展工作。班长或团支书在协助检查过程中出现推托、谎报等情况，第1次通报辅导员，第2次给予学院通报批评。

（五）督察组成员：

1. 领导小组人员：

组  长：党总支副书记
    副组长：主管教学副院长
成  员：各年级辅导员、各班班主任
    2. 督察工作小组人员：

（1）工商院团总支学生会学风督察组

组  长：学生会主席
副组长：副主席、学习部长
成  员：工商院团总支学生会成员、

大一和大二年级各班学习委员
（2）大三、大四学风督察组

组  长：各学生党支部书记或副书记
副组长：各学生党支部组织委员
成  员：各学生党支部学生党员
三、本办法解释权归人文学院学工办。
人文与社会科学学院

学生工作办公室
                                 二〇〇九年三月三日
